
RECRUTE 

UN.E ATTACHE.E D’ADMINISTRATION DU SERVICE  
TECHNIQUE 

CDD de 5 mois à temps plein, poste à pourvoir à compter du 19 février 2024 

Le ThéâtredelaCité – Centre Dramatique National Toulouse Occitanie 

Le ThéâtredelaCité – CDN Toulouse Occitanie, dirigé par Galin Stoev, est en premier lieu un 
centre de création et de diffusion théâtrale, une Maison des artistes ouverte à tou·te·s.  
Grâce à l’inCUBateur créatif, dispositif d’accompagnement sur mesure, troupes et artistes 
internationaux, nationaux et régionaux y trouvent tous les moyens et savoir-faire pour réfléchir 
et produire.  

Missions 

Sous l’autorité du Directeur technique, en collaboration avec le Directeur technique adjoint, 
les Régisseurs Généraux et le Responsable de l’Atelier de construction de décors, le ou la 
salarié(e) aura en charge les missions principales suivantes : 

➢ Suivi administratif des technicien.nes permanent.e.s et intermittent.e.s

➢ Secrétariat auprès des cadres du service technique et gestion de l’administration du
service

➢ Courriers et compte rendus occasionnels

La liste des missions n’est pas exhaustive et pourra évoluer selon les besoins de la direction 
technique. 

Compétences requises 

• Maitrise des outils informatiques bureautiques (Word, Excel, Outlook)

• Méthodologie de classement et d’archivage (papier et informatique)

• Technique de prise de note

• Technique de gestion administrative

• Connaissance de la règlementation du travail

• Anglais standard écrit souhaité

• Une expérience en planification et/ou en logistique serait appréciée

Conditions d’emploi 

▪ Groupe 6 -– Grille salariale de la Convention Collective Nationale des Entreprises
Artistiques et Culturelles, majorée selon accord d’entreprise

▪ CDD de 5 mois à temps plein  dans le cadre d’un remplacement d’un.e salarié.e absent.e

▪ Annualisation du temps de travail

▪ Lieu de travail principal : ThéâtredelaCité à Toulouse

Merci d’envoyer votre CV et une lettre de motivation par courriel avant le 26 janvier 2024 à 
l’attention du directeur technique : 

j.cailliau@theatre-cite.com  Objet : Recrutement Attaché.e d’administration du 
service technique 




