
 
 

    

 
 

 
 

 
 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 

 
 

 

 

 

 

RECRUTE 

 
CHARGE.E DE MISSION 
POUR LA BIENNALE INTERNATIONALE DES ARTS VIVANTS 
SUR LA METROPOLE TOULOUSAINE 
CDD de 10 mois à temps plein à partir de janvier 2019 
 

 
Missions 
Sous la responsabilité directe du directeur délégué 
Vous assisterez celui-ci dans la mise en œuvre et le suivi quotidien de la biennale : 
- Anticipation des besoins, étapes et tâches de travail 
- Relais aux deux référents internes dans le cadre des échanges et constructions avec 

l’ensemble des membres du collectif d’opérateurs culturels métropolitains de la biennale 
- Coordination des rendez-vous, rencontres, temps de travail internes et externes 
- Secrétariat, préparation, production de documents divers 

Vous serez le relais du service communication et/ou les prestataires de communication 
(commande, récolte, synthèse des contenus, suivi de la fabrication des contenants) 
Vous assisterez le service administration/production : 
- Interlocuteur.trice privilégié.e des équipes artistiques 
- Contractualisation des différents projets portés par la biennale 
- Suivi budgétaire sous l’autorité de l’administratrice de la manifestation 
- Relais relationnel et contractuel avec les institutions, partenaires privés et publics, 

sociétés civiles, dans le cadre des demandes et levées de fonds publics et privés 
Vous encadrerez l’équipe (bénévoles, stagiaires, emplois spécifiques) dédiée à la mise en œuvre 
de la biennale d’un point de vue administratif, de production, de communication 

Ces missions se répartiront de la manière suivante : 28h / semaine au titre des activités portées 
par le collectif et pour 7h / semaine au titre des activités du ThéâtredelaCité. 

 
Profil du salarié 
- Expérience significative sur un événement culturel similaire 
- Grande disponibilité 
- Capacité de médiation et de synthèse 
- Esprit de convivialité et goût du travail en équipe 
- Curiosité pour les arts de la scène 
- Bon niveau d’anglais (la maitrise d’une deuxième langue étrangère serait un plus) 
- Bon rédactionnel 

 
Rémunération et conditions 
- Groupe 5 
- Rémunération selon Convention Collective Nationale des Entreprises Artistiques et 

Culturelles, majorée selon accord d’entreprise 
- CDD de janvier à fin octobre 2019 à temps plein annualisé 
- Lieu de travail : ThéâtredelaCité à Toulouse 

 
Merci d’envoyer votre CV et une lettre de motivation avant le 3 janvier 2019 par mail à 
Valérie Soulignac, administratrice : v.soulignac@theatre-cite.com. 
Les candidats sélectionnés pour un entretien seront reçus les 9 ou 10 janvier 2019. 
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